Vejledning til cd-rommen ’Tak for kaffe!”

Cd-rommen til grundbogen *Tak for kaffe!” er beregnet til at kursisterne efter behov og i deres eget
tempo kan gve og repetere bogens stof. Det er en fordel, hvis kursisterne har set de tilhgrende
filmafsnit, far de arbejder med cd-rommen. Det kraever ingen sarlige forudseetninger at bruge cd-
rommen, hgjst en kort introduktion til de enkelte gvelser.

| avelser med skrivefelter geelder fglgende:

1. Alle seetninger skal starte helt ude til venstre ellers markeres fejl.

2. Dobbelte mellemrum mellem ordene giver fejl.

3. Store og sma bogstaver skal vaere korrekte ellers markeres fejl.

4. Der skal ikke skrives punktummer i slutningen af s&tningerne.

Det kan i starten veere lidt sveert for nogle at finde rundt i niveauerne i programmet. Derfor bgr man
som laerer tjekke, at kursisterne arbejder med de rigtige gvelser og vise dem, hvordan de selv

kontrollerer, at de er det rigtige sted.

Hver gang man er feerdig med en gvelse skal man trykke pa *op’- pilen for at kunne veelge en ny
gvelse.

Hvis man gnsker at gentage en gvelse, trykker man pa den runde pil’.

Trykker man pa “huset” kommer man op til oversigten over de 6 lektioner.
Trykker man pa det lille kryds oppe i hgjre hjgrne lukker man programmet.

Der er udarbejdet et skema til cd-rommen, hvor kursisterne selv kan krydse af hver gang de er

feerdige med en gvelse og evt. skrive deres scoring. Hvis der er tid kan de senere prgve at forbedre
deres scoring eller arbejde med gvelser, hvor de havde serlige vanskeligheder.

De enkelte gvelser

1. Se,lesoglyt

Her prasenteres lektionens 12 fotos med tilhgrende lyd og tekst. Det anbefales at man starter med at
se de 12 fotos og here lyden nogle gange for hvert foto og evt. gentage setningerne. Herefter kan
man se de 12 fotos igen og bade hgre lyden og lase teksten.

2. Lytog velg foto

Tryk pa gret og valg det foto, der passer til den satning, man harer.
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@velser (Foto 1-6)

Skriv saetning
Kopiér seetningen. Start med at skrive helt ude til venstre i tekstfeltet. Start med stort bogstav.

Velg foto
Tryk pa *A’-knappen. Las s&tningen og tryk pa det foto, der passer til s&tningen.

Velg seetning
Tryk pa gjet og tryk pa den satning, der passer til fotoet.

Byt ord

Set ordene i den rigtige raekkefalge, sa de danner en sztning. Tryk pa ordene, hold
museknappen nede og hiv ordene ned pa linien. Nar man trykker pa retteknappen, vil de ord,
der star for tat, overlapper hinanden eller star for langt fra hinanden eller fra linien, vedblive
at vaere rgde, selv om de star pa den rigtige plads i s&tningen. Hvis alle ordene bliver granne
og der vises "sur mand’ er det fordi ordene stadig ikke star helt ordentligt pa linien.

Find verber
Lees teksten far gvelsen laves. Tryk herefter pa alle verber i teksten.

Skriv verber
Tryk pa gret og her satningen. Skriv verbet i skrivefeltet.

Diktat
Tryk pa gret og her setningen. Skriv setningen i skrivefeltet. Husk at starte helt ude til
venstre i skrivefeltet og start med stort bogstav. Der skal ikke afsluttes med et punktum.

Grammatik mv.
Grammatikevelserne er forskellige fra gang til gang. Af eksemplerne fremgar det, hvordan
gvelserne skal laves.

@velser (Foto 7-12)

Laves som: @velser (Foto 1-6)

Fang verber

Tryk pa gjet. Forskellige verber kommer glidende ned ad skaermen. Tryk pa alle verber.
Meningen med gvelsen er, at kursisterne ikke har mulighed for at stave sig gennem ordene og
derfor treenes i at laese hurtigt. De skal orientere sig pa hele skeermen pa en gang og uret viser,
hvor lang tid de bruger pa gvelsen. @velsen slutter ikke far, der er trykket pa alle verber. Det
er oplagt at lave denne gvelse igen, hvis man gnsker at forbedre sin tid eller reducere antallet
af fejl.



6. Lees hurtigt

Kig pa den rade prik pa skeermen. Nar der trykkes pa gjet kommer der en satning frem bag den
rade prik i et ganske kort gjeblik. Tryk pa det foto, der passer til seetningen. De farste gange kan det
veaere sveert at opfatte setningen. Hvis det fortsat er sveert, kan man skifte til et lidt langsommere
tempo ved at trykke pa knappen med sneglen. Vil man tilbage til udgangshastigheden trykkes pa
knappen med lynet. Denne gvelse er ogsa en trening i at laese hurtigt.

7. Skriveside

Skrivesidens indretning

Pa hver lektionsforside er der en knap til en skriveside. Der er mulighed for at anvende 3 forskellige
skriftstarrelser. Man kan trykke pa printerknappen for at fa et udprint af siden eller man kan gemme
siden ved at trykke pa knappen med diskette-symbolet.

Dokumentet bliver automatisk lagt i en mappe med navnet ’Kaffe’. Hvis man ikke giver filen et
navn, nar man gemmer, vil dokumentet automatisk fa det navn, man har skrevet i navneboksen pa
skrivesiden. Hvis man vil have flere dokumenter gemt, skal man huske at give hvert dokument et
forskelligt navn.

Lereren kan lave undermapper — fx kan hver klasse have en mappe og i den mappe kan den enkelte
kursist have sin egen mappe. Kursisten skal sidde ved samme computer naste gang for at kunne
abne sit dokument. Dokumentet abnes ved at man abner en skriveside i "Tak for kaffe” og trykker
pa knappen med mappe-symbolen. Herefter kan man abne det dokument, man gnsker at arbejde
med.

Hvis man trykker pa knappen med mappesymbolet, mens man er i gang med en skriveside vil der
dukke en advarselsboks op. Trykker man ’nej’ kan man fortsette med det, man er i gang med.
Trykker man ’ja’ kan man abne et andet dokument og mister sa det, man er ved at skrive.

Man kan ogsa vaelge at kopiere sit dokument over pa en diskette. Sa kan man arbejde videre pa en
anden maskine, evt. ogsa derhjemme. Og skolens computere bliver ikke fyldt op med en masse
dokumenter.

Trykker man pa *den runde pil” mens man er i gang med at skrive, bliver hele siden slettet og man
ma starte forfra.

Skrivesidens anvendelse

Lereren kan til de enkelte afsnit lave opgaver, hvor kursisten skal skrive pa skrivesiden. Det kan fx
veere et kort referat eller en beskrivelse, et brev, en billedstil, en ordliste, en madopskrift, en
annonce mv. Lereren kan ogsa laese en diktat eller en orddiktat op i computerlokalet, og kursisterne
skal sa skrive det, der bliver last op.

Skrivesiden er lavet sa enkelt som muligt med kun de mest ngdvendige funktioner. Hvis man
gnsker at arbejde videre med sin tekst i et normalt tekst- eller layoutprogram, kan man markere sin
tekst pa skrivesiden (male den sort ved at holde musen nede og treekke nedefter). Herefter trykker
man “control C* (Kopier). Sa dbner man det program man gnsker at arbejde i og trykker nu *control
V'’ (Seet ind). Nu er det muligt at redigere sin tekst og evt. lave stavekontrol. Man kan fx lave
overskrifter med fed, &ndre skriftstarrelser eller indsatte et billede. Pa Internettet kan man finde et
utal af billeder eller man kan selv scanne billeder ind og indsatte dem i teksten.



